臺南縣立後壁國民中學主管行政會議紀錄表（ 96 年10 月份第 2 次）

	日  期
	96-10-08
	時  間
	上午08:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	人事周宗儒

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	何政謀主任（教）、楊豊城主任（訓）、鄭博文主任（總）、

康惠美主任（輔）、陳淑芬主任（會）、周宗儒先生（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	其他處室配合事項

	校長室
	1.請各處室辦理相關業務應掌握時效，及時依據教育局要求填報相關資料。

2.請轉知相關行政同仁，重申休假規定，兼任行政人員每學期中請休以七日為限，職員以全年可休假日數三分之一為限，休假儘量安排於寒暑假為之，並貫徹代理人制度。另為避免學期中同日請休人員過多，兼任行政人員、職員每日請休人數各以2人為限。

3.經後壁鄉校長行政會議討論決定，花燈製作請後壁高中分配美工科學生協助製作，惟學校指導老師與參與學生須協調時間至後壁高中共同參與製作。
	1.請訓導處、輔導室掌握時效研提計畫申請教育優先區補助。

2.請訓導處協調於今日（10/8）下午召集健體訪視相關受評承辦人檢討準備之進度。

	教務處
	1.96閱讀推動計畫已執行完畢。

2.天下雜誌已辦理訂購程序。

3.教務處已籌措一台筆記型電腦，可供導師室同仁使用。

4.請有上綜合課輔導活動之教師，確實指導學生做生涯檔案，避免帶學生到戶外上體育性活動。
	

	訓導處
	10月9日早上07:35召開10月份導師會報。
	

	總務處
	1. 本校廣播系統已委請廠商前往檢查，並將於近期進行維修。

2. 家長會組織已籌組完畢。
	

	輔導室
	1. 「個案研討會」：10/17（週三）13：10至15：45辦理，全校教師參加並給予研習時數3小時，講座：台南科技大學吳麗雲教授。

2. 「生命教育研習」：10/19（週五）13：10至14：50辦理，全校師生參加並給予研習時數2小時，講座：王秀梅主任。

3.「親職教育講座」：10/27（週六）8：00至12：00辦理，全校教師參加並給予研習時數2小時，依規定簽准得以自行調課補假半天。請導師同仁於講座前完成全班「電訪」並記錄，11月至12月中進行「個案家訪」。

4. 賴OO復學、輔導、安置事項，詳加討論。
	請各處室合作該生復學、輔導事宜。

	會計室
	請各處室注意各項補助款執行情行，並依規定期限辦理核銷繳回。
	

	人事室
	於下次行政會議中重申本校教職員學期中休假限制規定。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	於星期六輔導課時若風雨過大，而縣政府卻無停止上班上課通知時，為顧及學生上下學途中安全，應如何處置（訓導處）。
	決  議
	於前一天中午前召開會議決議。

	提案討論2
	
	決  議
	

	備  註
	


