後壁國中廚房衛生安全機制處理呈報流程表
               
                        立即作簡易處置並通知午餐執行秘書
                        簡述廚房目前狀況



      
[image: image1]
廚房


協助人員作作簡易救災處理





健康中心


成立緊急救護中心


緊急救護與檢傷分類


護送並安排就醫


傷病相關資料紀錄





午餐執行秘書


初步判斷危及校園事件（例如：火災等，立即通報119），並告知總務處協助處理善後








校長


統籌指揮緊急應變行動


統籌對外訊息之公布與說明


派員進駐後送醫院


處裡後續供餐事宜


安撫家長





教務處


聯絡各組及支援單位


統一對外說明








訓導處


調派人力支援健康中心


報告校長


通知消防局119


指揮現場緊急應變行動


視情況通知相關單位（教育局校安中心、衛生局、警察局）





總務處


聯絡交通工具


支援所需設備器材


協調救護經費籌措





隨時回報傷者情況











後送醫院





輔導室


安撫傷病患、師生及家長


協助個案身心復健及學習輔導





人事室


負責法律相關問題及處理





廚房發生疑似停電、失火、瓦斯漏氣等危及廚房安全事件








